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> partager des documents

échanger avec vos collaborateurs

Collaborer sur un document :
Dans un espace de travail ou on m'a donné des droits , je commence par m'abonner

pour suivre l'espace de travail et le document en cliquant sur I'icone suivre ce
document . Je télécharge le document , le modifie a ma convenance puis je reviens
sur modifier et je charge la nouvelle version du document en ayant pris soin de
modifier sa version.

Voici un exemple en images :

je clique sur suivre cet espace de travail et/ou suivre ce document afin d'étre informé
des changements :
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apres avoir modifié mon document, je le charge en changeant la version (j'ai choisi
une version mineure donc le document passe de la version 0.1 en 0.2);
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Description
Sélection  Presse-papier
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- Supprimer
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Rights
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Commentaire
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Terming

Apres avoir enregistré je recois un mail (ainsi que tous ceux qui suivent le document)
de ce type :

Services_numeriques.xIsx

Updated: 30/05/2013 - 10:36
Created: 13/05/2013 - 16:00
Author: p3752 (Pascal Pautrat)

Location: /default-domain/UserWorkspaces/p12860/Projet "Ouvrir des servi/Services_numeriques_v1-
6.1368453625379

State: project

Version: 0.2

Download main file from the email

Go to "comment" tab of the document

Go to "history" tab of the document

You received this notification because you subscribed to modification on this document or on one of its
parents.
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Il sera possible de voir les archives de ce document dans toutes les versions

en cliquant dans le menu Historique :
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“Extérieurs” Journal des événements | Versions archivées

Filver
1o x| ]
Sélection  Presse-papier
Ay Action enregistrée & Date Utilisateur & Catégorie & Echéance Commentaire Etat dans |
Modification 01310:36 Pascal Pautrat Document version modifiée par Pascal ajout onglet creation comptes wifi + ajout dans liste extérieurs En projet
Version Créée 01310:36 Pascal Pautrat Document 0.2 version modifiée par Pascal ajout onglet creation comptes wifi + ajout dans liste extérieurs En projet
Modification 01316:01 Iréne Guillet Document En projet
Version Créée 13/05/2013 16:01 Iréne Guillet Document 01 En projet
Création 1 013 16:00 Iréne Guillet Document En projet

et dans I'onglet versions archivées je peux choisir la version que je veux :
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Aucun document 0ans la sélection.

O 0.2 Consulter Ia version archivée Resturer



